 ИДЕОЛОГИЧЕСКАЯ РАБОТА 

И КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
Ответственный: заместитель начальника 
Иванистов Александр Сергеевич тел.78-9-64 ежедневно с 8.30 – 13.00 с 14.00 – 17.30. Прием заявлений с 8.00 до 8.30 осуществляется оперативным дежурным
	Наименование

 административной 

процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые  гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при  осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок дей-ствия  справки, другого документа 

	1
	2
	3
	4
	5

	Выдача справки для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг
	заявление
	бесплатно
	1 день со дня подачи заявления
	1 месяц

	Выдача выписки (копии) из трудовой книжки


	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности


	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	Выдача справки о периоде работы, службы
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия 
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	Выдача справки об убытии работника к новому месту службы
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	6 месяцев

	Выдача справки о  предоставлении работнику очередного отпуска
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	1 год

	Выдача справки о смерти работника при исполнении служебных обязанностей


	паспорт или иной  документ,  удостоверяющий личность 
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно  

	Выдача справки о смерти либо о получении им инвалидности в период прохождения военной службы 
	паспорт или иной  документ, удостоверяющий личность -
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	на срок получения  пенсии по случаю потери кормильца, пенсии по инвалидности  

	Выдача справки о календарной выслуге лет
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно


